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PARTEA I: DISPOZITII GENERALE
CAPITOLUL 1. BAZA LEGALA, FORMA JURIDICA, SEDIUL
1.1 BAZA LEGALA

(1) Centrul de Studii Tehnice Rutiere si Informatica - CESTRIN este infiintat prin Ordinul nr. 13 din
15.05.1991 al Directorului General al Administratiei Nationale a Drumurilor din Romania in baza H.G.
nr. 1275/1990 privind infiintarea A.N.D. - modificata si completata conform O.U.G. nr. 84/2003 privind
infiintarea C.N.A.D.N.R. aprobata prin Lg.47/2004 - ca subunitate a Regiei Autonome Compania
Nationald de Autostrazi si Drumuri Nationale din Romania (C.N.A.L.LR.), O.U.G. nr. 55/2016 privind
reorganizarea Companiei Nationale de Autostrazi si Drumuri Nationale din Roménia — S.A. si
infiintarea Companiei Nationale de Investitii Rutiere — S.A., precum si modificarea si completarea unor
acte normative.

(2) CESTRIN 1isi desfasoara activitatea sub coordonarea C.N.A.LLR. S.A., este organizat si
functioneaza pe baza de gestiune economica avand imputernicire de reprezentare in probleme tehnice,

economice, de conducere, administrative, financiare si juridice in conformitate cu:

Legea nr. 287/2009 - Codul Civil, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare ;

Legea nr. 31/1990 — privind societatile, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 227/2015 — Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;
Contractul Colectiv de Munca al C.N.A.L.R. S.A.

1.2 FORMA JURIDICA

Centrul de Studii Tehnice Rutiere si Informatica — CESTRIN este subunitate fara personalitate
juridica a C.N.A.LLR. S.A., conform art. 1 alin. (3) din O.U.G. nr. 84/2003.

1.3 SEDIUL

Centrul de Studii Tehnice Rutiere si Informatica — CESTRIN are sediul in Bucuresti, B-dul luliu
Maniu nr. 401 A, Sectorul 6.

CAPITOLUL 2.SCOPUL SI OBIECTUL DE ACTIVITATE AL CESTRIN
2.1. SCOP

(1) CESTRIN desfasoara activitatile de profil, pe baza de gestiune economica finantata din venituri
proprii, credite si transferuri de la Bugetul Statului, avand imputernicire de reprezentare in probleme
tehnice, economice, de conducere, administrative, financiare si juridice, in conformitate cu
reglementarile aplicabile.
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(2) Rolul principal al Centrului de Studii Tehnice Rutiere si Informatica - CESTRIN - este acela ca
pe baza activitatilor sale de studii sa furnizeze Companiei Nationale de Administrare a Infrastructurii
Rutiere S.A. din Romania, subunitatilor sale, precum si tuturor unitatilor implicate in administrarea si
exploatarea drumurilor publice din Romania, asistentad tehnica necesara ameliorarii si modernizarii
infrastructurii rutiere, precum si conceperii, asimilarii si implementarii de tehnologii inovative in
sectorul rutier. In acest scop CESTRIN, prin propriile lucrari de studii, a reusit sa isi formeze o
capacitate de expertiza tehnica importanta in domeniul rutier, aceasta capacitate raportandu-se la toate
domeniile aferente acestui sector si anume: dimensionarea structurilor rutiere, evaluarea calitatii
materialelor de constructii, elaborarea si implementarea de noi tehnologii pentru constructia si

intretinerea drumurilor, investigarea starii tehnice a retelei de drumuri din Romania.
2.2. OBIECT DE ACTIVITATE

Obiectul de activitate al CESTRIN cuprinde mai multe componente si specialitati, dupa cum
urmeaza:

e Activitati de analize, testari, investigatii, inspectii, monitorizari, inginerie si consultanta tehnica
pentru proiectarea, cercetarea, expertizarea, verificarea periodica a starii drumurilor, autostrazilor,
podurilor, viaductelor si a pasajelor rutiere, precum si a lucrarilor de constructie aferente acestor
categorii;

e Urmarirea comportarii in exploatare pe termen lung a structurilor rutiere realizate prin diverse
tehnologii;

e Elaborarea de studii si asistenta tehnica in aplicarea sistemului PMS (Pavement Management
System) si BMS (Bridge Management System) la C.N.A.L.R. si Directiile Regionale de Drumuri si
Poduri 1-8;

e Acordarea de asistenta tehnica pentru lucrarile de constructii noi si de reabilitare a drumurilor
din Romania cu finantare din fonduri europene sau alte surse de finantare, prin investigatii de teren si
laborator, elaborare si verificare de documentatii tehnice etc.;

o Efectuarea de investigatii de laborator, de teren si asistenta tehnica la C.N.A.l.R. Central si
DRDP 1-8 privind problemele de siguranta circulatiei rutiere, marcaje, indicatoare de semnalizare;

e Evaluarea performantelor tehnice ale materialelor, tehnologiilor si echipamentelor noi utilizate in
constructia rutiera si elaborarea documentatiilor de Agrement Tehnic prin Grupa specializata nr. 7 -
Drumuri, Poduri Rutiere, Porturi si Aeroporturi si in colaborare cu Consiliul Tehnic Permanent pentru

Constructii;
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e Conceperea, implementarea si mentenanta unui sistem optimizat de administrare a drumurilor
PMS (Pavement Management System) si a podurilor rutiere (BMS - Bridge Management System);

e Realizarea de studii si acordarea de asistenta tehnica privind tratarea problemelor de mediu
inconjurator aferente lucrarilor de reabilitare, precum si al lucrarilor noi de drumuri si autostrazi;

o Intretinerea, verificarea si extinderea retelei de contori si a celei de teletransmisie date de trafic
de la contorii tip clasificator sau clasificator cu cantarire dinamica din mers ADR 3000, ADR 2000 Plus
si SABRE;

e Coordonarea activitatii de efectuare a recensamintelor de circulatie si a anchetelor origine-
destinatie, prelucrarea si gestionarea datelor de trafic rezultate prin diferite mijloace de investigare
(recensamant de circulatie, inregistrari automate de circulatie);

e Elaborarea studiilor, rapoartelor si sintezelor de trafic, asigurarea asistentei tehnice prestatorilor
ce utilizeaza modelul national de transport, emiterea punctelor de vedere de specialitate referitoare la
studiile de trafic aferente contractelor aflate in derulare, conform solicitarilor;

e Activitati de monitorizare, expertiza tehnica, cercetare, prognozarea si dezvoltarea programelor
informatice pentru siguranta traficului rutier;

e Elaborarea, dezvoltarea si exploatarea sistemelor informatice in domeniul rutier;

e Activitati de consultanta in domeniul tehnologiei informatiei, realizare de softuri de gestiune si
exploatare a mijloacelor de calcul din dotare, prelucrarea datelor si administrarea de portaluri web;

e Coordonarea activitatilor informatice pe ansamblul Companiei Nationale de Administrare a
Infrastructurii Rutiere si Directiilor Regionale de Drumuri si Poduri 1-8;

e Furnizarea de expertiza si asistenta tehnica, in functie de solicitari, unitatilor de administrare a
drumurilor locale (judetene si comunale) din Romania;

e Activitati de inginerie si consultanta tehnica legate de acestea;

e Activitati de proiectare in cadrul domeniului sau de activitate;

e Administrarea, actualizarea si dezvoltarea Modelului National de Transport ce std la baza
elaborarii strategiei de dezvoltare a retelei rutiere si realizarea studiilor de trafic pentru proiectele de
infrastructura rutierd cu finantare din fonduri europene sau alte surse de finantare;

e Verificarea din punct de vedere tehnic si/sau furnizarea de informatii pentru elaborarea
documentatiilor (Studiilor de Trafic, Studii Geotehnice, Studii de Fezabilitate, Proiecte Tehnice de
Executie, Caiete de Sarcini etc.) pentru proiectele cu finantare din fonduri europene sau alte surse de
finantare;

e Verificarea si/sau identificarea situatiei din teren pentru traseele de infrastructura noi, cu ajutorul

dronelor prin realizarea filmarilor sau a ortofotoplanurilor;
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e Urmarirea progresului lucrarilor pentru lucrarile de infrastructurd si/sau urmadrirea zonelor cu
probleme (alunecari de teren, tasari etc.) cu ajutorul modelelor 3D;

e Elaborarea de aplicatii GIS si/sau realizarea de harti in domeniul infrastructurii rutiere;

e Procesarea si constatarea contraventiilor in baza O.G. nr. 15/2002 privind aplicarea tarifului de
utilizare si a tarifului de trecere pe reteaua de drumuri nationale si autostrazi din Romania, intocmirea
proceselor verbale de constatare a contraventiilor;

e Prestari de servicii pentru terti in toate domeniile mentionate la punctele anterioare;

e Activitatea de relatii cu publicul la nivelul CESTRIN;

CESTRIN isi desfasoard intreaga activitate in conformitate cu dispozitiile legislative romane si
europene aplicabile, cu prevederile prezentului Regulament de Organizare si Functionare (denumit in
continuare, abreviat, ,,ROF*) si al Sistemului propriu de management integrat al calitatii si mediului

(denumit in continuare, abreviat, ,,SMC*).

CAPITOLUL 3. STRUCTURA ORGANIZATORICA A CESTRIN

(1) Conducerea CESTRIN este asigurata de Directorul Executiv CESTRIN in conformitate cu
Deciziile si Imputernicirile emise de Directorul General al C.N.A.L.R. S.A.

(2) Structura organizatorica a CESTRIN, a carei reprezentare grafica este redata in organigrama
anexata, este o structura ierarhica in care sunt stabilite nivelurile de conducere si legaturile functionale si
organizatorice ale conducerii unitatii cu compartimentele de specialitate si cu compartimentele
functionale (compartimente, profile, servicii, sectie, directii) din componenta acesteia.

in structura organizatorica a CESTRIN sunt prevazute:

- Directii (4)

- Sectii (1)

- Unitati de Implementare a Proiectului (1)

- Servicii (5)

- Profile (10)

- Compartimente (13)
organizate si subordonate conform organigramei anexate.

(3) Structura organizatorica si numarul de posturi aferent pot fi modificate (marite sau reduse prin
comasare, partajare sau desfiintare) in functie de necesitatile si specificul activitatilor desfasurate
concret de CESTRIN, respectiv dezvoltarea sau restrangerea acestora, cu aprobarea C.A. si A.G.A. ale
C.N.A.LLR. S.A, pe baza propunerilor Directorului Executiv CESTRIN.

(4) CESTRIN functioneaza in baza structurii organizatorice aprobate si potrivit prevederilor ROF

elaborat in concordanta cu aceasta.
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(5) Structurile functionale au intre ele relatii de subordonare sau de colaborare, in functie de pozitia
in ierarhia organizatorica, in conformitate cu precizarile ROF si cu deciziile conducerii CESTRIN.

(6) Relatiile dintre responsabilii de activitati si restul personalului din cadrul compartimentelor
sunt stabilite in Regulamentul Intern al C.N.A.l.LR. SA., in care sunt precizate drepturile si obligatiile
angajatilor.

(7) CESTRIN este reprezentat de catre Directorul Executiv CESTRIN in relatiile cu C.N.A.L.R. si

cu alte unitati cu care colaboreaza.
PARTEA Il: STRUCTURA DE CONDUCERE CESTRIN

CAPITOLUL 4. CONDUCEREA CESTRIN - DIRECTORUL EXECUTIV CESTRIN

4.1. Este numit de Directorul General al Companiei Nationale de Administrare a Infrastructurii
Rutiere (C.N.A.IL.LR.) S.A., cu acordul Consiliului de Administratie.

4.1.a Directorul Executiv raspunde de coordonarea, indrumarea si controlul tuturor activitatilor
desfasurate de personalul directiilor, sectiei, serviciilor, profilelor si compartimentelor din subordine.

4.1.b Directorul Executiv ia masuri pentru punerea in aplicare a deciziilor si duce la indeplinire
imputernicirile emise de Directorul General al C.N.A.L.R. S.A.

4.1.c Directorul Executiv asigura conducerea, organizarea si functionarea CESTRIN cu eficienta
maxima, prin elaborarea strategiilor de dezvoltare, identificarea oportunitatilor, angajarea resurselor
financiare, tehnologice si umane necesare, in limita deciziilor si imputernicirilor emise de Directorul
General al C.N.A.LLR.-S.A.

4.2. Directorul Executiv CESTRIN indeplineste urmatoarele atributii, in limitele de competenta
conferite conform fisei postului, imputernicirii/mandatului primit si actului de numire:

4.2.a Raspunde de coordonarea, indrumarea si controlul activitatiit CESTRIN si de repartizarea
sarcinilor ce urmeaza a fi indeplinite de angajatii compartimentelor functionale;

4.2.b Colaboreaza cu directiile functionale din cadrul C.N.A.LLR. S.A. pe aspecte legate de
natura activitatii pe care o desfasoara;

4.2.c Raspunde de respectarea circuitului documentelor in ceea ce priveste semnarea / avizarea
documentelor Intocmite in cadrul activitatii desfasurate;

4.2.d Reprezinta interesele C.N.A.l.LR. S.A. in teritoriu prin incheierea de acte juridice in numele
si pe seama acesteia sub aspect tehnic, economic, administrativ si juridic pentru activitatile desfasurate
la nivel C.N.A.L.LR. S.A. - CESTRIN.

4.2.e Stabileste obiectivele de dezvoltare ale CESTRIN, in concordanta cu strategia elaborata de
C.N.ALR.SA:

— Stabileste anual, impreuna cu directorii din subordine, obiectivele generale de dezvoltare;

— Comunica obiectivele si urmareste ca acestea sa fie comunicate intregului personal;
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— Monitorizeaza trimestrial/semestrial/anual gradul de realizare a obiectivelor;
— Stabileste obiective personale si pentru salariatii cu functii de conducere 1in stricta concordanta
cu obiectivele firmei.

4.2.f Identifica oportunitati de afaceri:

Monitorizeaza piata si identifica tendintele de dezvoltare;

Analizeaza oportunitatile/constrangerile de ordin legislativ, financiar, tehnologic si social;

Identifica modalitati de dezvoltare a serviciilor oferite de CESTRIN 1in concordanta cu

tendintele pietei;

Identifica si atrage resursele necesare pentru desfasurarea activitatii.
4.2.9 Reprezinta unitatea 1in relatiile protocolare cu furnizorii, clientii si alte
organisme/organizatii cu impact real/potential asupra rezultatelor CESTRIN.
— Participa la intalniri de afaceri cu furnizori, clienti, organisme financiare si institutii
guvernamentale din tara si din strainatate.
4.2.h Asigura de relatiile necesare dezvoltarii activitatii CESTRIN:
— Evalueaza potentialul furnizorilor si al clientilor;
— Stabileste posibile cai de colaborare si decide asupra parteneriatelor strategice;
— Dezvolta relatii pozitive cu personalul in vederea motivarii si a cresterii gradului de implicare
in activitatea CESTRIN.
4.2.i Alte sarcini in conformitate cu prevederile deciziilor si imputernicirilor emise de
Directorul General al C.N.A.L.R. -SA.
4.2.] Autoritatea Postului, conform competentelor delegate:
— Decide asupra noilor directii de dezvoltare;
— Aproba bugetele si corectiile necesare;
— Semneaza documentele de angajare, modificare, suspendare si incetare a relatiilor de munca;
— Semneaza deciziile de modificare a functiei/salariului pentru angajatii unitatii;
— Semneaza organigrama si statul de functii al CESTRIN;
— Semneaza contracte cu furnizorii, clientii si partenerii strategici;
— Aproba procedurile de interes general ale CESTRIN;
— Semneaza referate, statele de plata si rapoartele financiare ale CESTRIN;
— Solicita rapoarte de activitate si ia masurile necesare in vederea cresterii eficientei activitatii
unitatii;
— Stabileste prioritatea executarii sarcinilor pentru personalul din subordine;

— Aproba prelungirea/incetarea activitatii dupa perioada de proba a angajatilor;
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— Aproba/respinge cereri ale personalului din subordine;

— Coordoneaza activitatile desfasurate de directiile, sectia, serviciile, profilele si
compartimentele din subordine;

— Monitorizeaza implementarea politicilor CESTRIN si a proiectelor realizate prin unitati de

implementare.

PARTEA 1ll: ATRIBUTIILE SI RESPONSABILITATILE STRUCTURILOR FUNCTIONALE
ALE CESTRIN

CAPITOLUL 5. ATRIBUTIILE Si RESPONSABILITATILE STRUCTURILOR
FUNCTIONALE DIN SUBORDINEA DIRECTORULUI EXECUTIV CESTRIN

5.1. COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE

Este subordonat Directorului Executiv CESTRIN.

Scop:

Managementul resurselor umane la CESTRIN.

Atriburii:

Asigura si raspunde de:

5.1.a Planificarea, organizarea si coordonarea managementului resurselor si a strategiei in
domeniul resurselor umane la CESTRIN;

5.1.b Estimarea necesarului de resurse umane, organizarea si coordonarea recrutarii si selectiei de
personal la CESTRIN;

5.1.c Gestionarea dosarului personal al salariatilor pentru personalul CESTRIN;

5.1.d Introducerea datelor in aplicatia nationala REVISAL,;

5.1.e Elaborarea si administrarea statului de functii si situatiei nominale a personalului pentru
CESTRIN;

5.1.f Elaborarea si administrarea evidentelor operative si situatiilor in legatura cu personalul
CESTRIN;

5.1.g Gestionarea documentatiei necesare negocierii/renegocierii drepturilor salariale ale
personalului din CESTRIN, ca urmare a negocierii contractului colectiv de munca.

5.1.h Propunerea Planului anual si organizarea pregatirii profesionale a salariatilor din CESTRIN;

5.1.i Organizarea evaluarii performantelor profesionale individuale pentru salariatii CESTRIN;

5.1.j Organizarea programarii concediilor de odihna pentru personalul CESTRIN;

5.1.k Gestionarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese pentru personalul de
conducere al CESTRIN;

5.1.1 Emiterea si gestionarea documentelor specifice activitatii, referitoare la:
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I. suspendarea, modificarea, incetarea contractelor individuale de munca ale salariatilor
CESTRIN;
Ii. numirea/revocarea personalului de conducere CESTRIN;
Iii. delegarea si detasarea personalului CESTRIN;
iv. propunerea de modificare a structurii organizatorice a CESTRIN si a numirii in functii de
conducere, in vederea obtinerii aprobarii;
v. modificarea structurii organizatorice ca urmare a hotararilor CA si AGA,
vi. concedierea individuala/colectiva la CESTRIN;
vii. promovarea pe functie a personalului angajat la CESTRIN.

5.1.m Emiterea si gestionarea deciziilor pentru constituirea comisiilor de cercetare disciplinara
prealabila pentru salariatii CESTRIN, a deciziilor de sanctionare pentru salariatii sanctionati disciplinar,
precum si a deciziilor de reintegrare in baza hotararilor judecatoresti;

5.1.n Coordonarea, indrumarea si controlul managementul resurselor umane la structurile
CESTRIN;

5.1.0 Aducerea la cunostinta salariatilor actuali sau care se vor incadra a Regulamentului Intern si
a prezentului Regulament de Organizare si Functionare;

5.1.p Gestionarea solicitarilor privind angajarea, promovarea, alte modificari in legatura cu
personalul CESTRIN.

5.2. COMPARTIMENTUL MANAGEMENTUL CALITATII SI MEDIU

Este subordonat Directorului Executiv CESTRIN.

Scop:

— Asigurarea Sistemului propriu de Management al Calitatii;

— Mentinerea Sistemului de management al Calitatii la nivelul impus de standardele din seria SR
EN ISO 9001 (in cadrul CESTRIN);

—Asigurd implementarea eficientd a reglementarilor interne si europene in materie la nivelul
CESTRIN, respectiv asigurd complianta cu acestea in domeniul reciclarii materialelor si
colectarii deseurilor pe categorii de materii componente.

Atriburii:

Asigura si raspunde de:

5.2.a Implementarea Sistemului de Management al Calitatii, de controlul aplicarii si evaluarii

eficientei acestuia in cadrul CESTRIN;

5.2.b Elaborarea documentatiei specifice Sistemului de Management al Calitatii, actualizarea si

gestionarea acesteia;
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5.2.c Verificarea, prin audit intern, a modului in care sunt elaborate, gestionate, conservate si
difuzate inregistrarile calitatii, in activitatile desfasurate in unitate;

5.2.d Urmarirea rezolvarii neconformitatilor depistate la auditurile interne;

5.2.e Planificarea si realizarea analizelor de management a stadiului Sistemului de Management al
Calitatii;

5.2.f Evaluarea furnizorilor/ subcontractantilor in vederea acceptarii lor de catre CESTRIN si
evaluarea satisfactiei clientilor, potrivit procedurilor specifice, cu exceptia domeniului calitatii aferent
Laboratorului Drumuri;

5.2.g Realizarea instruirii personalului in domeniul calitatii;

5.2.h Asigurarea Secretariatului Grupului de lucru pentru dezvoltarea Sistemului de Control
Intern/ Managerial al CESTRIN si de secretariatul CTE-CESTRIN;

5.2.i Dezvoltarea sistemului integrat de gestionare a deseurilor produse la nivelul CESTRIN,
respectiv colectarea selectiva internd, in recipiente adecvate, si predarea, dupa caz, pentru transport,
tratare, reciclare si/sau depozitare catre operatori specializati si autorizati, pe tipuri de deseuri, inclusiv a
celor chimice produse in legatura cu activitatea de laborator, conform legislatiei in vigoare;

5.2.j Intocmirea si implementarea Planului de masuri pentru prevenirea generarii deseurilor si
pentru valorificarea acestora conform standardelor aplicabile, asigurdnd trasabilitatea deseurilor prin
evidenta acestora §i comunicarea acestuia cdtre agentia de mediu competenta;

5.2.k Verificarea aplicarii masurilor de protectie a mediului stabilite de autoritati in rapoartele de
audit sau de control specifice, precum si in Planul de prevenire a generarii deseurilor;

5.2.1 Asigurarea reprezentarii CESTRIN, in calitate de responsabil cu asigurarea activitatii de
reglementare pe probleme de protectia mediului, in timpul actiunilor/activitatilor derulate/organizate/
solicitate de catre autoritatile cu atributii de monitorizare/coordonare/indrumare/reglementare si control
in domeniu ori de catre C.N.A.LLR. S.A.;

5.2.m Intocmirea de referate, informari si rapoarte de specialitate citre conducerea CESTRIN in
vederea aducerii la cunostintd, promovarii si/sau aprobarii proiectelor referitoare la probleme de mediu,
conform principiilor si regulilor stabilite in Ordonanta de Urgenta nr. 92/2021;

5.2.n Colaborarea cu alte servicii de specialitate din institutie / alte autoritati, pentru a obtine
sprijinul necesar 1n rezolvarea problemelor specifice domeniului sau de competentd sau care au
conexiuni cu activitatea specifica acestora;

5.2.0 Promovarea la nivelul unitatii a unei atitudini corespunzitoare in legdturd cu importanta

protectiei mediului.
5.3. COMPARTIMENTUL ACHIZITII PUBLICE $1 GESTIONARE CONTRACTE

Este subordonat Directorului Executiv CESTRIN.
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Scop:

— Elaborarea si actualizarea Programului anual al achizitiilor publice (PAAP), organizarea si
derularea procedurilor de achizitii / achizitiilor directe de produse, servicii si lucrari,
monitorizarea si raportarea contractelor de achizitie publica incheiate la nivelul C.N.A.LR. S.A.
prin CESTRIN;

— Intocmirea documentatiilor de atribuire si organizarea/ derularea procedurilor de atribuire a
contractelor de achizitie publicd/ acordurilor cadru cu finantare din fonduri de la bugetul de stat
si venituri proprii, cu respectarea regulilor si principiilor care stau la baza atribuirii contractelor
de achizitie publica;

— Elaborarea modelelor de contracte de achizitie publica/ acorduri-cadru/ contracte subsecvente/
acte aditionale si asigurarea semnarii acestora conform circuitului intern de avizare si semnare
(dupa atribuire);

— Intocmirea clauzelor contractuale intre parti in baza comenzilor din partea clientilor privind
furnizarea serviciilor sau a unei game de servicii oferite de catre C.N.A.LLR. S.A. prin CESTRIN.

Atributii:

Asigura si raspunde de:

5.3.a Elaborarea si supunerea spre aprobare de catre C.N.A.LR. S.A. Central a primei forme a
Programului Anual al Achizitiilor Publice (PAAP) C.N.A.L.LR. S.A. prin CESTRIN, ca parte a Strategiei
Anuale de Achizitii Publice;

5.3.b Elaborarea si avizarea Programului Anual al Achizitiilor Publice, in calitate de subunitate,
dupa aprobarea bugetului pentru anul in curs si transmiterea acestuia, spre aprobarea/ centralizarea si
actualizarea Strategiei Anuale de Achizitii Publice, catre C.N.A.LLR. S.A. Central,

5.3.c Derularea si finalizarea, impreuna cu structurile functionale implicate, a procedurilor de
achizitii/ achizitiilor directe de produse, servicii si lucrari finantate din venituri proprii, conform
legislatiei in vigoare;

5.3.d Transmiterea catre Autoritatea Nationala pentru Achizitii Publice (ANAP) a Notificarii
privind achizitiile directe finalizate, in termenul prevazut de legislatia in materia achizitiilor publice;

5.3.e Elaborarea sau, dupa caz, coordonarea activitatii de elaborare a documentatiei de atribuire
(cu exceptia Caietului de sarcini si a Referatului de necesitate) ori in cazul organizarii unui concurs de
solutii, a documentatiei de concurs;

5.3.f Transmiterea in Sistemul Electronic de Achizitii Publice (SEAP) a documentatiei de
atribuire in vederea validarii de catre Autoritatea Nationald pentru Achizitii Publice (ANAP) si

urmarirea validarii documentatiei de atribuire, sau dupa caz, a motivarii de respingere a acestora precum
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si transmiterea spre publicare in Sistemul Electronic de Achizitii Publice (SEAP) a anunturilor de
intentie, anunturilor de participare si anunturilor de atribuire;

5.3.g Intocmirea modelelor de contracte de achizitie publici / acorduri-cadru / contracte
subsecvente / acte aditionale ce vor face parte din documentatiile de atribuire si transmiterea catre
structurile functionale in vederea formularii de puncte de vedere;

5.3.h Transmiterea catre Autoritatea Nationala pentru Achizitii Publice (ANAP) a Notificarii cu
privire la contractul/ acordul-cadru incheiat, in termenul prevazut de legislatia in materia achizitiilor
publice;

5.3.i Participarea la activitatile aferente procedurii de solutionare a contestatiilor;

5.3.] Pregatirea, impreunda cu responsabilii de teme din cadrul entitatilor functionale, a
documentelor contractuale pe baza temelor program si a datelor de intrare definitivate, avizate si
aprobate pentru semnare si Tnaintarea pe circuitul de avizare si semnare;

5.3.k Transmiterea catre clienti, in vederea semnarii, a documentelor contractuale in vederea
semnarii acestora;

5.3.1 Intocmirea modelelor de acte aditionale la contractele incheiate, in cazul unor modificari sau
suplimentari acceptate si transmiterea catre entitatile functionale implicate in vederea formularii de
puncte de vedere;

5.3.m Inaintarea, in cazul nerespectirii clauzelor contractuale, citre Compartimentul Juridic, a
documentelor contractuale, in vederea demararii procedurilor legale.

5.4. COMPARTIMENTUL S.S.M.-P.S.1., GDPR, DOCUMENTE SI INFORMATII CLASIFICATE
Este subordonat Directorului Executiv CESTRIN.
Scop:
— Asigurd incadrarea si respectarea la CESTRIN a masurilor de securitate si sdnatate Tn munca
st de aparare impotriva incendiilor atit de cdtre angajator, cat si de catre salariati;

— Asigurad protectia si gestionarea informatiilor clasificate, protectia civila.

Atributii:

5.4.a Organizeaza si asigurd realizarea, potrivit reglementarilor aplicabile, a ansamblului de
norme si masuri in domeniul protectiei muncii in cadrul CESTRIN; desfasoara actiuni de prelucrare a
prevederilor actelor normative privind securitatea si igiena muncii pentru insusirea si respectarea
acestora de catre tot personalul unitétii, in vederea prevenirii accidentelor de munca si a imbolnavirilor
profesionale;

5.4.b Intocmeste programe de masuri referitoare la protectia muncii, defalcate si detaliate pe

trimestre si luni, pe care le supune aprobarii directorului executiv CESTRIN;
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5.4.c Urmadreste si asigurd efectuarea instructajului introductiv general pentru fiecare nou angajat,
precum si a instructajului periodic la locul de munca;

5.4.d Intocmeste, in colaborare cu structurile functionale implicate, necesarul de resurse tehnico-
materiale pentru protectia muncii: echipamente si dispozitive de protectie, scule adecvate, materiale de
propaganda vizuala (afise, panouri, pliante, brosuri etc), plici si dispozitive de semnalizare si
avertizare, materiale pentru igiend si, dupa caz, antidoturi; urmareste procurarea necesarului de resurse
aprobat si asigura repartizarea si distribuirea acestuia, potrivit normativului In vigoare;

5.4.e Organizeaza punctele de prim ajutor in Intreaga unitate, urmarind dotarea corespunzatoare a
acestora;

5.4.f Urmareste ca masinile, utilajele si instalatiile folosite sa fie prevazute inainte de a fi puse in
functiune, cu dispozitive de siguranta si de protectie, apdratori si, dupd caz, legaturi la pdmant, in
scopul evitarii accidentarilor;

5.4.9 Urmadreste, de asemenea, ca actionarea mijloacelor de mecanizare si transport utilizate In
cadrul CESTRIN sa se facd numai de catre personal calificat, instruit si, daca este necesar, autorizat
corespunzator sarcinilor de munca;

5.4.h Verifica existenta autorizatiilor I.S.C.I.R. pentru utilajele de ridicat (macarale, ascensoare,
etc.) si instalatiile / masinile sub presiune care urmeaza a fi folosite in cadrul CESTRIN;

5.4.i Intocmeste, in urma controalelor si a verificirilor efectuate, procese-verbale de control sau
note de constatare, in care consemneaza eventualele deficiente constatate si stabileste, impreuna cu
sefii compartimentelor de executie (sectii, laboratoare) sau functionale implicate, masurile ce se impun
pentru remedierea lor si eliminarea cauzelor care le-au generat;

5.4.j Informeaza operativ Directorul Executiv CESTRIN asupra factorilor de risc constatati si a
aparitiei unor nereguli care pot genera accidente de muncd sau imbolndviri profesionale, precum si
despre masurile luate pentru inldturarea acestora; formuleaza propuneri pentru sanctionarea celor care
au comis abateri pe linia protectiei muncii;

5.4k Urmareste si asigura respectarea dispozitiilor legale referitoare la accidentele de munca si
efectuarea cercetdrilor de catre organele in drept;

5.4.1 Tine evidenta accidentelor de munca si, dacd este cazul, a imbolnavirilor profesionale,
analizeaza si prelucreazd cu toti factorii interesati, cauzele care le-au provocat, in vederea luarii de
masuri pentru evitarea repetarii lor;

5.4.m Verifica modul in care sectiile si compartimente implicate aduc la indeplinire masurile
stabilite de organele interne sau externe de control, abilitate iIn domeniul protectiei muncii;

5.4.n Urmadreste si asigura realizarea pentru intreaga unitate a ansamblului de masuri prevazute de

normele 1n vigoare si de dispozitiile CESTRIN, cu privire la prevenirea si stingerea incendiilor (P.S.L.);
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5.4.0 Organizeaza si asigurd controlul respectarii normelor de protectie a muncii in activitdtile
desfasurate 1n cadrul intregii unitati.

Atributii privind implementarea GDPR:

5.4.p Informarea si consilierea conducerii CESTRIN, precum si a angajatilor care se ocupa de
prelucrare cu privire la obligatiile care le revin in temeiul prezentului regulament si al altor dispozitii
de drept al Uniunii sau drept intern referitoare la protectia datelor;

5.4.q Monitorizarea respectarii regulamentului GDPR, a altor dispozitii de drept al Uniunii sau de
drept intern referitoare la protectia datelor si a politicilor operatorului sau ale persoanei imputernicite
de operator Tn ceea ce priveste protectia datelor cu caracter personal, inclusiv alocarea
responsabilitatilor si actiunile de sensibilizare si de formare a personalului implicat in operatiunile de
prelucrare, precum si auditurile aferente;

5.4.r Furnizarea de consiliere, la cerere, in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra protectiei
datelor si monitorizarea functionarii acesteia;

5.4.s Cooperarea cu autoritatea de supraveghere;

5.4.t Asumarea rolului de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere privind aspectele
legate de prelucrare, inclusiv consultarea prealabilda mentionata la articolul 36 din Regulamentul UE
679/2018 (GDPR), precum si, daca este cazul, consultarea cu privire la orice alta chestiune;

Atributii privind protectia §i gestionarea informatiilor clasificate:

5.4.u Respectarea regulilor generale si implementarea masurilor privind protectia informatiilor
clasificate in cadrul CESTRIN;

5.4.v Gestionarea documentelor de acces al salariatilor la informatii clasificate din cadrul
CESTRIN, respectiv certificate de securitate si autorizatii de acces;

5.4.wElaborarea si gestionarea documentelor specifice activitatii de protectie a informatiilor
clasificate in cadrul CESTRIN;

5.4.x Consilierea directorului executiv CESTRIN privind protectia si gestionarea informatiilor
clasificate;

5.4.y Aducerea la cunostinta a directorului executiv CESTRIN despre vulnerabilitatile si riscurile
existente in sistemul de protectie a informatiilor clasificate si propunerea masurilor de prevenire si
inlaturare a acestora;

5.4.z Instruirea salariatilor care au acces la informatii clasificate;

5.4.aa Elaborarea propunerilor privind obiectivele, sectoarele si locurile unde se pastreaza sau se
lucreaza cu documente clasificate;

Atributii privind protectia civila:
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5.4.bb Efectuarea instructajului introductiv general in domeniul protectiei civile persoanelor nou
angajate in cadrul CESTRIN;

5.4.cc Coordonarea evacuarii salariatilor si a bunurilor CESTRIN;

.....

din cadrul CESTRIN.
5.5. COMPARTIMENTUL JURIDIC

Este subordonat Directorului Executiv CESTRIN.

Scop:

Asigura consultanta juridica a compartimentelor functionale ale CESTRIN si avizarea din punct
de vedere legal a contractelor si documentelor care se supun avizarii de acest tip.

Atributii:

Asigura si raspunde de:

5.5.a Verificarea si avizarea din punct de vedere legal a documentelor care se supun avizarii de
acest tip;

5.5.b Asigurarea consultantei juridice a compartimentelor functionale ale CESTRIN, in domeniile
de activitate ale acestora, la cerere sau din oficiu, formuland opinii juridice de natura sa solutioneze in
mod legal situatiile ivite;

5.5.c Asigurarea asistentei sau reprezentarii juridice a C.N.A.LR. S.A. — CESTRIN, prin
reprezentant legal sau imputernicit, in fata instantelor judecatoresti interne, in cadrul litigiilor cu terte
persoane fizice si juridice, in fata autoritatilor sau institutiilor, precum si a altor persoane fizice si
juridice, in scopul apararii intereselor C.N.A.LLR. S.A. — CESTRIN, in legatura cu obiectul de activitate
al acesteia;

5.5.d Colaborarea cu structurile de specialitate si functionale implicate, la redactarea proiectelor
de hotarari sau decizii ale organelor de conducere din unitate;

5.5.e Redactarea cadrului general al clauzelor contractuale, a proiectelor de contracte, contracte
subsecvente si acorduri-cadru, actelor aditionale, precum si participarea directd sau indirectd la
negocierea clauzelor legale contractuale;

5.5.f Participarea, alaturi de servicii de specialitate ale CESTRIN, la elaborarea si propunerea de
initiere de acte normative referitoare la orice problema in legatura cu structura, obiectul si desfasurarea
activitatiit CESTRIN;

5.5.9 Asigurarea indrumarii si controlului drepturilor si obligatiilor de dreptul muncii.
5.6. COMPARTIMENTUL SECRETARIAT GENERAL

Este subordonat Directorului Executiv CESTRIN.
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Scop:
— Asigura activitatile de secretariat si protocol la nivelul unitatii.
— Organizeaza si asigura inregistrarea corespondentei primite si a celei emise de unitate,
intocmeste si tine registre speciale cu aceasta destinatie.

Atributii:

5.6.a Indeplinirea activitatilor zilnice de secretariat, conform procedurilor specifice;

5.6.b Preluarea si directionarea apelurilor telefonice;

5.6.c Primirea vizitatorilor si anuntarea persoanelor de contact din CESTRIN;

5.6.d Asigurarea protocolului in cadrul intalnirilor, in conformitate cu cerintele zilnice;

5.6.e Preluarea, inregistrarea, distribuirea documentelor la compartimentele implicate, in masura
in care nu sunt de competenta exclusiva a unei directii care are organizat compartiment de secretariat
specific sau daca, potrivit procedurilor, corespondenta in cauza necesita inregistrare la nivelul central
al CESTRIN;

5.6.f Indosarierea si arhivarea corespondentei si a mesajelor primite din partea partenerilor,
clientilor si a celorlalti angajati;

5.6.g Redactarea corespondentei de afaceri necesara desfasurarii activitatii zilnice;

5.6.h Asigurarea transmiterii documentelor prin posta, fax, e-mail;

5.6.1 Actualizarea bazei de date documente;

5.6.] Elaborarea si redactarea documentelor si situatiilor cerute de Directorul Executiv CESTRIN;

5.6.k Transmiterea catre Directia Economica a necesarului de fonduri pentru cheltuielile de

protocol si reprezentare.

CAPITOLUL 6. ATRIBUTIILE SI  RESPONSABILITATILE STRUCTURILOR
FUNCTIONALE DIN SUBORDINEA DIRECTORULUI DIRECTIEI ECONOMICE
6. DIRECTOR DIRECTIA ECONOMICA
Este subordonat Directorului Executiv CESTRIN.
Directia Economica este compusa din:
[6.1.] Serviciul Economic Financiar Contabilitate;
[6.2.] Compartimentul Salarizare;

[6.3.] Compartimentul Control Financiar Preventiv Propriu.
Scop:

— Inregistrarea cronologica si sistematica a datelor, prelucrarea si pastrarea acestora astfel incat sa

furnizeze informatii cu privire la miscarea si transformarea patrimoniului;
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Inregistrarea drepturilor/obligatiilor, precum si a bunurilor care nu pot fi integrate in activele si
pasivele unitatii;

Furnizarea informatiilor de natura sa permita luarea deciziilor de catre conducere;

Verificarea contractelor/comenzilor/documentelor finantate din venituri proprii/venituri
investitii/alte surse de finantare alocate, pentru acordarea vizei de control financiar preventiv
propriu;

Efectuarea viramentelor bancare din toate sursele de finantare si actualizarea evidentelor cu
privire la acestea;

Gestionarea garantiilor pentru toate contractele derulate de CESTRIN;

Actualizarea evidentei extracontabile privind avansurile acordate salariatilor prin casierie,
verificarea si avizarea deconturilor de cheltuieli interne;

Elaborarea pentru CESTRIN a “Limitelor de cheltuieli” pentru activitatea de intretinere pe
indicative, prestatii/sub prestatii si alte surse de finantare conform surselor de finantare alocate;
Intocmirea si raportarea realizarilor aferente activitatii de intretinere;

Buna organizare si desfasurare a activitdtii de casierie, in vederea asigurarii gospodaririi
rationale a mijloacelor banesti si apararii integritatii valorilor incredintate casierului;

Asigurarea transparentei si integritatii in procesul de primire, pastrare si eliberare a bunurilor
solicitate din magazie, a locului, rolului si importantei acestui sector de activitate in ansamblul
functionarii institutiei;

Asigurarea conditiilor necesare pentru a preveni sustragerea si degradarea bunurilor, pentru
pastrarea lor conform prescriptiilor tehnice si a celor igienico-sanitare;

Inventarierea documentelor. alcdtuirea fondului arhivistic, elaborarea si gestionarea
nomenclatorului arhivistic al CESTRIN, legarea documentelor in vederea includerii in fondul
arhivistic, organizarea depozitelor de arhiva, securizarea documentelor, selectionarea si casarea
documentelor;

Identificarea proiectelor de operatiuni care nu respectd conditiile de legalitate si regularitate
si/sau, dupa caz, de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament,
prin a caror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul public si/sau fondurile publice;

Actualizarea lunara privind cheltuielile de personal ale CESTRIN;

Calcularea drepturilor salariale ale personalului CESTRIN;

Efectuarea raportarilor statistice privind cheltuielile de personal, conform solicitarilor institutiilor
si autoritatilor competente (I.N.S., M.F.P. s.a.);

Transmiterea la C.N.A.l.R.- Central a declaratiilor fiscale pentru CESTRIN;
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— Transmiterea declaratiilor rectificative privind evidenta nominala a asiguratilor si a obligatiilor
de plata privind bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul asigurarilor de somaj, contributia de
asigurari sociale de sanatate;

— Organizarea, coordonarea si realizarea activitatii registraturii directiei (primire corespondenta,

sortare prealabila, distribuire corespondenta catre structuri functionale).
6.1. SERVICIUL ECONOMIC FINANCIAR CONTABILITATE

Este subordonat Directorului Directiei Economice.

Atributii:

Asigura si raspunde de:

6.1.a Inregistrarea cronologici si sistematica a datelor, prelucrarea si pastrarea acestora pentru a
putea raspunde eventualelor cerinte ale C.N.A.LLR. S.A. sau a organelor externe de control;

6.1.b Intocmirea si verificarea balantelor contabile lunare pentru activitatea de intretinere si
activitatea de investitii;

6.1.c Intocmirea declaratiilor fiscale ce tin de competenta subunititii;

6.1.d Verificarea evidentei scriptice cu cea faptica prin verificari periodice;

6.1.e Intocmirea registrelor de contabilitate obligatorii;

6.1.f Efectuarea viramentelor bancare din toate sursele de finantare si actualizarea evidentelor cu
privire la acestea;

6.1.9 Actualizarea evidentei extracontabile ,,ROGOP” privind facturile intrate in CESTRIN;

6.1.h Actualizarea evidentei extracontabile privind avansurile acordate salariatilor prin casierie,
verificarea si avizarea deconturilor de cheltuieli interne;

6.1.i Actualizarea evidentei extracontabile a obligatiilor de plata, precum si a soldurilor bancare;

6.1.j Intocmirea solicitarilor de fonduri de la C.N.A.LR. in vederea efectuirii unor plati-
furnizori;

6.1.k Emiterea facturilor catre clienti si urmarirea incasarii acestora;

6.1.1 Intocmeste documentele privind aprobarea, modificarea, autentificarea, prelungirea,
eliberarea si executarea garantiilor aferente contractelor C.N.A.L.R. S.A. prin CESTRIN;

6.1.m Asigurarea masurilor pentru recuperarea creantelor inregistrate la CESTRIN;

6.1.n Intocmirea rapoartelor cu caracter financiar privind prevederile bugetare;

6.1.0 Elaborarea programului de lucrari conform propunerilor structurilor functionale;

6.1.p Elaborarea pentru CESTRIN a “Limitelor de cheltuieli” pentru activitatea de intretinere pe
indicative, prestatii/sub prestatii si alte surse de finantare, conform prevederilor bugetare alocate;

6.1.q Intocmirea si raportarea realizarilor aferente activitatii de intretinere;

6.1.r Asigura informatii cu privire la realizarea bugetului de venituri si cheltuieli al CESTRIN;
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6.1.s Asigura informatii cu privire la realizarea investitiilor;

6.1.t Intocmirea si raportarea realizarilor aferente investitiilor, separat pe surse de finantare;

6.1.u Elaborarea fundamentarii propunerii Proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al
CESTRIN;

6.1.v Evidenta prevederilor bugetare anuale si a realizdrii acestora pe tipuri de activitati, conform
surselor de finantare;

6.1.w Elaborarea de rapoarte, sinteze si statistici referitoare la prevederile bugetare si realizarea
acestora;

6.1.x Efectuarea operatiunilor de incasari si plati in numerar de casier si in anumite cazuri exprese
de catre persoanele imputernicite de conducatorul unitatii, conform legislatiei aplicabile si procedurilor
interne;

6.1.y Asigurarea evidentei primare de gestiune;

6.1.z Gestionarea materialelor si obiectelor de inventar din CESTRIN;

6.1.aa Efectuarea inventarierii activelor detinute de CESTRIN;

6.1.bb Evidenta si actualizarea patrimoniului aflat in administrarea CESTRIN;

6.1.cc Asigurarea organizarii activitatii de selectionare a documentelor arhivistice;

6.1.dd Asistenta si indrumarea compartimentelor functionale ale CESTRIN privind arhivarea
unitatilor arhivistice;

6.1.ee Verificarea si preluarea de la compartimente, pe baza de inventare, a dosarelor
constituite; intocmirea inventarelor pentru documentele fara evidenta, aflate in depozitul de arhiva;

6.1.ff Ordonarea unitatilor arhivistice create de catre compartimentele functionale pe ani si pe
termene de pastrare in arhiva CESTRIN si refacerea inventarelor conform Legii Arhivelor Nationale;

6.1.99 Initierea, elaborarea, organizarea activitatii de intocmire a nomenclatorului arhivistic al
CESTRIN;

6.1.hh  Urmarirea modului de aplicare a nomenclatorului la constituirea dosarelor;

6.1.11 Asigurarea evidentei tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva, pe baza
registrului de evidenta curenta;

6.1.jj Convocarea comisiei in vederea analizarii dosarelor cu termene de pastrare expirate si care,
in principiu, pot fi propuse pentru eliminare ca fiind nefolositoare; intocmirea formelor prevazute de
lege pentru confirmarea lucrdrii de catre Arhivele Nationale; asigurarea predarii integrale a arhivei
selectionate la unitdtile de recuperare;

6.1.kk Pastrarea si asigurarea integritatii unitatilor arhivistice ale CESTRIN;

6.1.11 Functionarea comisiei de selectionare a unitatilor arhivistice constituita la nivel de

CESTRIN;
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6.1.mm Gestionarea procedurilor privind arhivarea documentelor neclasificate;

6.1.nn  Coordonarea activitatii de arhivare a documentelor la nivelul CESTRIN;

6.1.00 Inventarierea documentelor, alcatuirea fondului arhivistic, elaborarea si gestionarea
nomenclatorului arhivistic al CESTRIN, legarea documentelor in vederea includerii in fondul arhivistic,

organizarea depozitelor de arhiva, securizarea documentelor, selectionarea si casarea documentelor.

6.2. COMPARTIMENTUL SALARIZARE

Este subordonat Directorului Directiei Economice.

Atributii:

Asigura si raspunde de:

6.2.a Efectuarea calculului salarial pe baza pontajului, pentru fiecare salariat, al concediilor
medicale sau de odihnd, precum si evidenta acestora, conform reglementarilor legale in vigoare;

6.2.b Generarea si transmiterea automata a fisierelor specifice fiecarei banci in vederea platii
salariilor;

6.2.c Monitorizarea cheltuielilor lunare cu evidentierea sumelor si raportarea situatiilor fondului
de salarii lunar;

6.2.d Raportare lunara privind numarul de posturi ocupate si fondul de salarii realizat;

6.2.e Intocmirea si transmiterea declaratiilor fiscale: Declaratia Fiscald 100, Declaratia Fiscald
112, Declaratia Fiscala 205 si a declaratiilor rectificative aferente;

6.2.f Eliberarea, la cererea salariatilor, a adeverintelor prin care se confirma plata contributiei
privind asigurdrile sociale de sdnatate si/sau drepturi salariale realizate (adeverinta de venit, adeverinta
in care se detaliaza venitul brut, venit impozabil realizat si impozitul retinut lunar etc.).

6.2.9 Generarea rapoartelor speciale (situatii tichete, generare comanda tichete de masa,

centralizator tichete returnate, recapitulatii privind stocul de tichete etc.).
6.3. COMPARTIMENTUL CONTROL FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

Este subordonat Directorului Directiei Economice.

Atributii:

Asigura si raspunde de:

6.3.a Organizarea controlului financiar preventiv propriu la CESTRIN, in cadrul Directiei
Economice, prin persoanele desemnate prin decizie de catre Directorul Executiv, conform O.G. nr.
119/1999 si celorlalte reglementari aplicabile activitatii.

6.3.b Verificarea sistematica a operatiunilor care fac obiectul controlului financiar preventiv
propriu, din punctul de vedere al respectarii tuturor prevederilor legale care sunt aplicabile, in vigoare la

data efectuarii operatiunilor (control de legalitate), al indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a
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regulilor procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte
operatiunile supuse controlului, precum si al incadrarii in limitele si in destinatia creditelor bugetare
si/sau de angajament, dupa caz.

6.3.c Exercitarea controlului financiar preventiv propriu asupra documentelor in care sunt
consemnate operatiunile patrimoniale inainte ca acestea sa produca efecte juridice, indiferent de sursa de
finantare.

6.3.d Verificarea contractelor/comenzilor/documentelor finantate din venituri proprii/venituri
investitii/alte surse de finantare alocate, pentru acordarea vizei de control financiar preventiv propriu;

6.3.e Elaborarea evidentelor si rapoartelor in legatura cu activitatea de control financiar preventiv

propriu.

CAPITOLUL 7. ATRIBUTIILE SI RESPONSABILITATILE STRUCTURILOR
FUNCTIONALE DIN SUBORDINEA DIRECTORULUI DIRECTIEI INGINERIE SI STUDII
DE TEREN

7. DIRECTORUL DIRECTIEI INGINERIE SI STUDII DE TEREN

Este subordonat Directorului Executiv CESTRIN.

Are in subordine:
[7.1.] Serviciul GIS si Studii de Teren;
[7.2.] Serviciul Model de Transport.

Scop si competente:

— Verificarea calitatii executiei lucrarilor realizate in cadrul proiectelor C.N.A.LR. conform
normelor tehnice specifice;

— Asigurarea suportului tehnic direct pentru activitatea de implementare a contractelor finantate

din fonduri europene sau alte fonduri, pentru:

executie lucrari;

proiectare si executie lucrari;

servicii de consultanta pentru supervizare;

servicii de proiectare (faza Proiect Tehnic/ Detalii de Executie pentru lucrari de

constructii - rest de executat);

— Asigurarea suportului tehnic activitatii de implementare a proiectelor de servicii de
infrastructura rutiera, potrivit strategiilor/programelor in domeniul infrastructurii de transport
rutier;

— Administrarea modelului national de transport;

— Verificarea si/sau identificarea situatiei din teren pentru traseele de infrastructurd noi, cu

ajutorul dronelor, prin elaborarea ortofotoplanurilor si studiilor topografice sau filmarilor;
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—  Urmarirea progresului lucrarilor pentru lucrarile de infrastructura si/sau urmarirea zonelor cu
probleme (alunecari de teren, tasari etc.) cu ajutorul modelelor 3D;
— Elaborarea de aplicatii GIS si/sau realizarea de harti in domeniul infrastructurii rutiere;

— Centralizarea bazei de date tehnice rutiere intr-0 baza de date GIS unica la nivel national.
7.1 SERVICIUL GIS §1 STUDII DE TEREN

Este subordonat Directorului Directiei Inginerie si Studii de Teren.

Atributii:

Asigura suport tehnic direct prin furnizarea de informatii tehnice pentru activitatea de pregétire si
implementare a contractelor finantate din fonduri europene sau alte fonduri si rdspunde de:

7.1.a Efectuarea de foto/filmari cu drona in vederea elaborarii ortofotoplanurilor si studiilor
topografice pentru lucrarile de artd si drumurile/autostrazile de pe intreaga retea rutierd in baza
metodelor si tehnicilor procedurate;

7.1.b Realizarea si verificarea lucrarilor de specialitate din domeniile topometriei si cartografiei;

7.1.c Elaborarea planurilor topografice si ortofotoplanurilor pentru lucrarile de artd si
drumurile/autostrazile de pe Intreaga retea rutierd cu aparatura specificd din dotare pentru
compartimente de specialitate — C.N.A.LLR. S.A,;

7.1.d Furnizarea rapoartelor de investigatii privind impactul intre sistemul rutier aferent retelei de
drumuri si mediul Inconjurdtor si rezultatele masuratorilor cu aparatura specifica din dotare pentru
compartimente de specialitate — C.N.A.LLR. S.A,;

7.1.e Urmadrirea progresului lucrarilor pentru lucrdrile de infrastructurd din cadrul contractelor
finantate din fonduri europene sau alte fonduri.

7.1.f Urmarirea zonelor cu probleme (alunecari de teren, tasari etc.) din cadrul contractelor
finantate din fonduri europene sau alte fonduri cu ajutorul modelelor 3D, realizate periodic, ce au la
baza fotogrammetrie realizatd cu drona.

7.1.g Gestionarea si prelucrarea inregistrarilor privind elementele supuse investigarii si inspectiei,
modul de efectuare a determinarilor respective, metodele si echipamentele utilizate pentru a se putea
asigura trasabilitatea si, in caz de necesitate, sa poata fi refacute incercarile in aceleasi conditii,

7.1.h Crearea bazei modelului de geo-date;

7.1.i Prelucrarea datelor geo-spatiale;

7.1.j Valorificarea si procesarea masuratorilor de teren;

7.1.k Importul datelor din surse externe GIS;

7.1.1 Proiectarea si prelucrarea hartilor in coordonate GIS;

7.1.m Elaborarea aplicatiilor informatice publice si/sau interne de tip GIS pentru indeplinirea

obiectului de activitate al C.N.A.l.LR. S.A.;
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7.1.n Dezvoltarea retelei nationale din modelul national de transport prin utilizarea instrumentului
GIS.

7.1.0 Verificarea calitatii executiei lucrarilor de infrastructura rutiera realizate in cadrul
proiectelor C.N.A.LR. privind aplicarea prevederilor Legii nr. 10/1995 a calitatii in constructii, pentru
mentinerea proceselor de asigurare a calitatii conform standardelor de calitate in constructii;

7.1.p Verificarea calitatii executiei lucrarilor de arta (poduri, pasaje, viaducte) realizate
in cadrul proiectelor C.N.A.LR. privind aplicarea prevederilor Legii nr. 10/1995 a calitatii in constructii
pentru menginerea proceselor de asigurare a calitatii conform standardelor de calitate in constructii;

7.1.g Verificarea calitatii executiei lucrarilor de infrastructura rutiera realizate in cadrul
proiectelor C.N.A.LLR. privind aplicarea prevederilor Legii nr. 10/1995 a calitatii in constructii si a
normelor tehnice specifice pentru mentinerea proceselor de asigurare a calitatii conform standardelor de
calitate in constructii;

7.1.r  Analizarea documentatiilor tehnice de executie pentru lucrarile realizate in cadrul
proiectelor C.N.A.LR. din punct de vedere al respectarii cerintelor normelor specifice privind calitatea
lucrarilor de constructii;

7.1.s Emiterea si integrarea rapoartelor tehnice bazate pe buletine de incercari si teste
realizate de compartimentele specializate din cadrul CESTRIN;

7.1.t  Suport pentru activitatile privind: intocmirea caietelor de sarcini, a referatelor de
necesitate si/sau a altor documente conform procedurilor interne privind achizitia publica, necesare
demararii procedurilor de achizitie publica a contractelor de servicii de proiectare (elaborare studii de
prefezabilitate, elaborarea/ revizuirea studii de fezabilitate, expertize tehnice, DALI, completarea/
actualizarea studiilor de fezabilitate si proiectelor tehnice/detaliilor de executie pentru contracte noi -
proiecte 1n pregatire) aferente proiectelor;

7.1.u Analizarea si verificarea documentatiilor tehnice transmise de catre
compartimentele functionale din C.N.A.LLR si subunitatile sale, elaborate in cadrul proiectelor de
infrastructura rutiera: (caiete de sarcini, teme de proiectare, expertize tehnice, dispozitii de santier, studii
de prefezabilitate, studii de fezabilitate, proiecte tehnice, documentatii de avizare pentru lucrari de

interventie, revizuiri ale acestora, declaratii de proiectare, studii de amplasament, reglementari tehnice).
7.2 SERVICIUL MODEL DE TRANSPORT

Este subordonat Directorului Directiei Inginerie si Studii de Teren.

Atributii:

7.2.a Asigurarea suportului pentru compartimentele functionale ale Directiei Tehnice in vederea

elaborarii studiilor de trafic;
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7.2.b Determinarea prognozelor de trafic la nivelul unui proiect de infrastructurd oferind date
pentru fundamentarea analizei cost-beneficiu in vederea prioritizarii proiectelor;

7.2.c Administrarea modelului national de transport prin corelarea acestuia cu strategia MT, model
ce sta la baza tuturor studiilor de trafic din cadrul proiectelor de infrastructura rutiera,

7.2.d Actualizarea modelului national de transport in conformitate cu anchetele Origine-
Destinatie, respectiv recensamintele generale de circulatie;

7.2.1 e Analizarea si emiterea unor puncte de vedere cu privire la documentatia specifica din cadrul
proiectelor C.N.A.lLR. S.A., cu finantare din fonduri europene sau alte fonduri, in ceea ce priveste
respectarea metodologiei de lucru pe modelul national de transport;

7.2.f Asigurarea suportului tehnic de specialitate privind utilizarea modelului national de transport
de catre terti.

7.2.g Actualizarea si dezvoltarea bazei de date Optimizare Trasee cu restrictiile anuale si lunare

transmise de D.R.D.P. 1-8.

CAPITOLUL 8. ATRIBUTIILE SI RESPONSABILITATILE STRUCTURILOR
FUNCTIONALE DIN SUBORDINEA DIRECTORULUI DIRECTIEI TEHNICE

8. DIRECTORUL DIRECTIEI TEHNICE

Este subordonat Directorului Executiv CESTRIN.
Are 1n subordine:

[8.1.] Serviciul Administrativ;

[8.2] Director Adjunct.

Scop §i competente:
— Participarea la elaborarea intr-o conceptie unitara a structurii sistemelor (aplicatiilor)
informatice, a bazelor de date, a programelor adecvate cerintelor utilizatorilor;
— Urmarirea evolutiei tehnologice (hardware, software) pentru a propune solutii moderne, viabile;
— Initierea, cu consultarea tuturor structurilor din cadrul CESTRIN, a strategiei de informatizare a
CESTRIN si propunerea cailor de realizare a acesteia, in functie de obiectivele stabilite de
conducerea unitatii, prezentandu-le spre aprobare acesteia;
— Dimensionarea si propunerea obiectivelor de investitii privind tehnica de calcul, produsele
program, serviciile de comunicatie si de consultantd in domeniul informatic, in concordantd cu
strategia de informatizare aprobata;
— Analizarea, evaluarea si avizarea componentelor sistemului informatic (tehnica de calcul,
echipamente, consultanta si alte servicii cu caracter informatic);

— Urmarirea respectarii securitatii informatiilor in format electronic;
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— Intretinerea, verificarea si extinderea retelei de contori si a celei de teletransmisie date de trafic
de la contorii tip clasificator sau clasificator cu cantdrire dinamica din mers ADR 3000, ADR 2000
Plus si SABRE;

— Coordonarea activitatii de efectuare a recensamintelor de circulatie si a anchetelor Origine-
Destinatie, prelucrarea si gestionarea datelor de trafic rezultate prin diferite mijloace de investigare
(recensamant de circulatie, inregistrari automate de circulatie);

— Elaborarea studiilor, rapoartelor si sintezelor de trafic, asigurarea asistentei tehnice prestatorilor
ce utilizeaza modelul national de transport, emiterea punctelor de vedere de specialitate referitoare
la studiile de trafic aferente contractelor aflate in derulare, conform solicitarilor;

— Efectuarea inspectiilor tehnice vizuale pentru stabilirea starii tehnice a podurilor situate pe
intreaga retea de drumuri nationale si autostrdzi din tard, conform Instructiei 522, necesare
actualizarii bazei de date BMS (Bridge Management System);

— Furnizarea rapoartelor de inspectie tehnica pentru compartimente de specialitate — C.N.A.L.R.
S.A;

— Intocmirea de note de constatare a starii tehnice a podurilor calamitate si/sau cu deficiente
majore, care afecteaza siguranta traficului rutier, pentru compartimente de specialitate — C.N.A.L.LR.;
— Formularea recomandarilor si propunerilor de actualizare a reglementarilor tehnice din
domeniul drumurilor si podurilor pentru compartimente de specialitate — C.N.A.L.R;

— Implementarea contractelor de servicii si /sau produse pentru intretinerea si repararea
mijloacelor de transport auto, aflate in utilizarea CESTRIN, achizitia de vehicule si echipamente
specifice CESTRIN, asigura intocmirea documentatiilor necesare din punct de vedere tehnic,
financiar si administrativ, dupa caz;

— ldentificarea necesitatilor de mentenanta a sediului CESTRIN si a dotarilor din cadrul acestuia,
precum si efectuarea demersurilor i gestionarea, in regie proprie sau prin contractare, a lucrarilor si

serviciilor aferente, inclusiv achizitionarea bunurilor necesare in acest scop.

8.1. SERVICIUL ADMINISTRATIV

Este subordonat Directorului Directiei Tehnice

Atributii:

8.1.a Implementarea contractelor de servicii si /sau produse pentru intretinerea si repararea
mijloacelor de transport auto, aflate in utilizarea CESTRIN, achizitia de vehicule si echipamente
specifice CESTRIN, asigura intocmirea documentatiilor necesare din punct de vedere tehnic, financiar si

administrativ, dupa caz;
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8.1.b Asigurarea, prin personalul sau, in caz de necesitate, a transportului echipamentelor,
probelor prelevate de laboratorul de drumuri, a transportului de personal si a altor activitati specifice
CESTRIN;

8.1.c Distribuirea si urmadrirea asigurdrilor de raspundere civila RCA pentru mijloacele de
transport auto, aflate in utilizarea CESTRIN;

8.1.d Distribuirea cardurilor de combustibil si urmarirea alimentarii cu carburanti a mijloacelor
de transport auto, aflate in utilizarea CESTRIN;

8.1.e Intretinerea si repararea parcului auto, aflat in utilizarea CESTRIN, asigurarea efectudrii
inspectiei tehnice periodice (ITP);

8.1.f Inventarierea specifica a mijloacelor de transport auto, aflate in utilizarea CESTRIN;

8.1.g Monitorizarea permanentd a starii de functionare a vehiculelor, realizatd prin revizii
periodice si inspectii tehnice periodice;

8.1.h Realizarea demersurilor necesare contractarii de servicii de reparare si intretinere a
parcului auto;

8.1.i Urmarirea valabilitatii politelor RCA si asigurarea continuitatii acestora, prin incheierca
unor noi polite;

8.1 Instruirea periodicd a personalului din cadrul Compartimentului GPA, cu privire la
modificarile legislatiei rutiere, noutdti in materie de mecanica auto si echipamente;

8.1.k Identificarea si reducerea riscurilor specifice parcului auto si a evenimentelor neprevazute;

8.1. Asigurarea intretinerii conform normativelor si reglementarilor in vigoare a tuturor
cladirilor CESTRIN;

8.1.m Elaborarea propunerilor privind necesarul de resurse financiare pentru achizitiile de
produse si servicii necesare administrarii CESTRIN;

8.1.n Implementarea contractelor de achizitie publica de produse si / sau servicii din punct de
vedere tehnic, financiar si administrativ;

8.1.0 Realizarea formalitatilor privind incheierea si derularea contractelor de achizitie publica, In
colaborare cu structurile specializate din CESTRIN, pentru realizarea obiectivelor specifice de
activitate;

8.1.p Elaborarea documentatiei privind impozitele si taxele locale aferente cladirii proprietate
CESTRIN;

8.1.g Efectuarea lucrarilor de curdtenie in spatiile In care isi desfagoara activitatea salariatii;

8.1.r Mentinerea bunei functionari a tuturor dotarilor CESTRIN, prin asigurarea cu materiale de

intretinere si piese de schimb.
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8.2. DIRECTOR ADJUNCT

Este subordonat Directorului Directiei Tehnice.

Are in subordine:
[8.2.1.] Serviciul Studii de Trafic;
[8.2.2.] Compartimentul Managementul Podurilor si Lucrarilor de Arta (BMS);
[8.2.3.] Compartimentul Managementul Imbricamintilor Rutiere (PMS);
[8.2.4.] Compartimentul Structuri Rutiere;
[8.2.5.] Compartimentul IT.

8.2.1 SERVICIUL STUDII DE TRAFIC

Este subordonat Directorului Adjunct al Directiei Tehnice

8.2.1.a  Verificarea si acordarea de asistenta tehnica pentru intretinerea si dezvoltarea retelei de
echipamente de inregistrare automata a traficului pe clase de vehicule si cantarire din mers;

8.2.1.b  Efectuarea interventiilor in teren la echipamentele de teletransmisie in cazul defectarii
acestora;

8.2.1.c  Verificarea starii de functionare a retelei de contori cu detectie electromagnetica, tip
ISAF dotati cu modul de colectare si stocare de date de trafic (MCSD), precum si stabilirea solutiilor
tehnice pentru probleme locale din teritoriu;

8.2.1.d Intocmirea planului de interventie si asistentd tehnicd, in functie de solicitirile primite;

8.2.1.e  Monitorizarea retelei de teletransmisie date de trafic de la contori;

8.2.1.f Urmarirea in timp real a traficului pe sectoarele de drum dotate cu echipamente de
teletransmisie;

8.2.1.g Activitatea de centralizare, validare, prelucrare si gestionare a datelor de trafic rezultate
prin diferite mijloace de investigare (recensamant de circulatie, inregistrari automate de circulatie);

8.2.1.h  Elaborarea de rapoarte si sinteze de trafic si punerea la dispozitie a acestora pentru toate
proiectele prioritare si proiectele cu finantare externd rambursabila sau nerambursabila, precum si pentru
fundamentarea lucrdrilor de reabilitare a drumurilor si pentru constructia de autostrazi, variante
ocolitoare si drumuri noi;

8.2.1.i  Asigurarea tuturor datelor de trafic, precum si interpretarea acestora, necesare studiilor
de trafic pentru proiectele prioritare cu finantare externd rambursabild si nerambursabila;

8.2.1.)  Completarea chestionarelor referitoare la retelele europene de drumuri;

8.2.1.k  Prelucrarea datelor si elaborarea matricilor de post la nivel MZ pentru anchetele O-D;

8.2.1.1  Revizuirea normelor si normativelor care au ca obiect reglementari tehnice specifice;
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8.2.1.m Calculul traficului de calcul pe baza datelor de trafic rezultate din studii de trafic,
respectiv recensamant de circulatie in conformitate cu legislatia in vigoare;

8.2.1.n  Analiza retelei de drumuri nationale din punct de vedere a capacitatii de circulatie si a
conditiilor de relief;

8.2.1.0 Coordonarea recensamintelor de circulatie si anchetelor origine-destinatie necesare
intocmirii studiilor de trafic pentru constructia de autostrazi, variante ocolitoare si drumuri noi;

8.2.1.p Elaborarea studiilor de trafic pentru fundamentarea lucrarilor de reabilitare a drumurilor
si pentru constructia de autostrazi si drumuri noi;

8.2.1.g Emiterea punctelor de vedere de specialitate referitoare la studiile de trafic aferente
contractelor aflate in derulare, conform solicitarilor;

8.2.1.r  Calculul traficului de calcul pe baza datelor de trafic rezultate din studii de trafic,
respectiv recensamant de circulatie in conformitate cu legislatia in vigoare;

8.2.1.s  Efectuarea de recensaminte de circulatie si anchete origine-destinatie necesare
intocmirii studiilor de trafic;

8.2.1.t  Analizarea sectorizarii retelei de drumuri publice in vederea stabilirii posturilor de
inregistrare manuald sau automata a traficului rutier;

8.2.1.u  Intocmirea si actualizarea documentelor Sistemului Calititii din cadrul directiei;

8.2.1.v  Elaborarea punctelor de vedere privind promovarea normelor si normativelor care au ca

obiect reglementari tehnice specifice directiei.

8.2.2 COMPARTIMENTUL MANAGEMENTUL PODURILOR SI LUCRARILOR DE
ARTA (BMS)

Este subordonat Directorului Adjunct al Directiei Tehnice

Atributii:

8.2.2.a  Verificarea si actualizarea bazei de date BMS;

8.2.2.b  Desfasurarea activitatii de prioritizare a lucrarilor, adica ordonarea podurilor in functie
de nivelul de interventie datd de starea tehnica constatata in urma inspectiei, sau altfel spus lista
podurilor la care este prioritar a se interveni si elaborarea unui raport anual;

8.2.2.c  Asigura intretinerea si actualizarea bazelor de date necesare in analizele tehnice;

8.2.2.d  Asigura si raspunde de integritatea bazelor de date;

8.2.2.e  Participa la efectuarea inspectiilor tehnice vizuale pentru stabilirea starii tehnice a
podurilor situate pe Intreaga retea de drumuri nationale si autostrdzi din tara, activitate de inspectie si

inventar ce contine toate datele referitoare la elementele podurilor si caracteristicile lor fizice si
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geometrice, precum si toate elementele specifice inspectiei, conform Instructieci AND 522, necesare
actualizarii bazei de date BMS (Bridge Management System);

8.2.2.f  Participa la efectuarea masuratorilor cu ajutorul aparaturii din dotare pentru incercari
nedistructive / semidistructive / distructive in vederea determinarii diferitilor parametrii ai elementelor
podurilor rutiere din beton, beton armat si beton precomprimat;

8.2.2.g Efectuarea inspectiilor tehnice vizuale pentru stabilirea starii tehnice a podurilor situate
pe intreaga retea de drumuri nationale si autostrazi din tara, activitate de inspectie si inventar ce contine
toate datele referitoare la elementele podurilor si caracteristicile lor fizice si geometrice, precum si toate
elementele specifice inspectiei, conform Instructieci AND 522, necesare actualizarii bazei de date BMS
(Bridge Management System);

8.2.2.h Intocmirea rapoartelor de inspectiec pentru podurile inspectate de pe reteaua de
autostrdzi si drumuri nationale;

8.2.2.i  Intocmirea notelor de constatare pentru podurile la care se constati deficiente majore in
urma inspectiilor vizuale de stabilire a starii tehnice.

8.2.2,)  Participa la efectuarea masuratorilor cu ajutorul aparaturii din dotare pentru incercari
nedistructive / semi distructive / distructive in vederea determinarii diferitilor parametrii ai elementelor

podurilor rutiere din beton, beton armat si beton precomprimat.

8.2.3 COMPARTIMENTUL MANAGEMENTUL fMBRACAMINTILOR RUTIERE
(PMS)

8.2.3. a Actualizarea bazei de date cu parametrii tehnici caracteristici caii de rulare (capacitate
portanta, planeitate, rugozitate si stare de degradare) in urma investigarii periodice a retelei de drumuri
si autostrazi,

8.2.3. b Acordarea de asistenta tehnica reprezentantilor DRDP 1-8 si Central C.N.A.L.R. privind
aplicarea si utilizarea sistemului de administrare PMS;

8.2.3.c Intocmirea de analize statistice a parametrilor tehnici specifici ai ciii de rulare la nivel
de Intreaga retea rutiera, DRDP 1-8, categorii de drum;

8.2.3.d Efectuarea de analize tehnice in vederea stabilirii necesarului de lucrari de intretinere si
reparatii si a bugetului aferent pentru sectoare de drum / retea de drumuri pentru C.N.A.l.R. / DRDP
1-8;

8.2.3. e Asigurarea suportului documentar pentru intretinerca bazei de date GIS destinate

administrarii datelor si monitorizarii activitatilor referitoare la reteaua de drumuri nationale si autostrazi,

Pag. 31 din 39



C.N.ALR.S.A.
Centrul de Studii Tehnice, Rutiere si Informatica - CESTRIN
Regulament de Organizare si Functionare

8.2.3. f Elaborarea de propuneri de lucrari pentru mentinerea unei stari tehnice optime a retelei
de drumuri nationale Tn urma analizdrii $i interpretdrii datelor privind starea tehnica a drumurilor,
conform normelor tehnice in vigoare;

8.2.3. g Elaborarea punctelor de vedere privind promovarea normelor si normativelor care au ca
obiect reglementdri tehnice privind proiectarea, constructia, modernizarea, repararea $i intretinerea
drumurilor nationale si autostrazilor;

8.2.3. h Efectuarea inregistrarilor video / foto cu echipamente specifice si prelucrarea acestora
pentru evaluarea starii de degradare si intocmirea de rapoarte tehnice privind starea de degradare a
drumurilor.

8.2.4 COMPARTIMENTUL STRUCTURI RUTIERE

8.2.4. a Verificarea calculelor de dimensionare intocmite pentru sistemele rutiere de pe reteaua
de drumuri nationale si elaborarea unui punct de vedere cu privire la acestea, conform solicitarilor
primite din partea CNAIR,;

8.2.4. b Calculul modulilor de elasticitate pentru sistemul rutier existent sau nou realizat cu
ajutorul programelor de calcul specifice, conform solicitarilor primite din partea C.N.A.L.R.;

8.2.4. ¢ Prelucrarea datelor primare de capacitate portantd, in concordanta cu programul anual de
masuratori, in vederea actualizarii bazei de date si elaborarii strategiilor de intretinere si reparatii a
retelei de Drumuri Nationale si Autostrazi din Romania, utilizand sistemul PMS;

8.2.4. d Prelucrarea datelor primare de capacitate portanta si emiterea Rapoartelor Tehnice,
conform solicitarilor primite din partea C.N.A.l.R. si terti;

8.2.4.e Verificarea calculelor de dimensionare a sistemelor rutiere, intocmite de terti.
8.2.5 COMPARTIMENTUL IT

Este subordonat Directorului Directiei Tehnice.

Atributii:

Asigura si raspunde de:

8.2.3.a Administrarea aplicatiilor informatice, proprietate C.N.A.l.R. — CESTRIN;

8.2.3.b Dezvoltarea si intretinerea aplicatiilor informatice in vederea indeplinirii obiectivelor
CESTRIN;

8.2.3.c Administrarea, actualizarea si exploatarea bazelor de date din aplicatiile informatice
dezvoltate;

8.2.3.d Extragerea diverselor rapoarte din bazele de date administrate la solicitarea structurilor
functionale ale CESTRIN si C.N.A.LR.-S.A;

8.2.3.e Monitorizarea functiondrii retelei de calculatoare (echipamente active si pasive) a

CESTRIN;
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8.2.3.f Instalarea si supravegherea functionarii sistemelor de operare si a aplicatiilor de pe
calculatoarele utilizate de compartimentele functionale ale CESTRIN;

8.2.3.g Administrarea conturilor de e-mail de pe domeniul mail.cestrin.ro;

8.2.3.h  Administrarea serverului de fisiere (sistem de stocare NAS) CESTRIN;

8.2.3.i Administrarea Data Center CESTRIN (Sasiu servere blade, servere blade, servere, sistem
de stocare (storage) SAN, UPS-uri, sistem de climatizare);

8.2.3.) Verificarea bunei functionari a echipamentelor de copiere, scanare, imprimare si fax;

8.2.3.k Administrarea sistemului de telefonie fixa si mobila;

8.2.3.1 Suportul tehnic pentru utilizatorii retelei de calculatoare si depanarea defectelor pentru
echipamentele de calcul. Administrarea sistemului de ticketing;

8.2.3.m Administrarea aplicatiei ,,Raportare de activitate”;

8.2.3.n  Administrarea Firewall (acces internet).

CAPITOLUL 9. ATRIBUTIILE SI RESPONSABILITATILE STRUCTURILOR
FUNCTIONALE DIN SUBORDINEA DIRECTORULUI DIRECTIEI LABORATOR
DRUMURI

9. DIRECTORUL DIRECTIEI LABORATOR DRUMURI
Este subordonat Directorului Executiv CESTRIN.
Are in subordine:
[9.1] Sectia Laborator Drumuri, cu urmatoarele structuri componente:

9.1.1 Profil Geotehnica si Teren de Fundare (GTF) / Analize Chimice Apa (AchA);
9.1.2 Profil Agregate Naturale pentru Lucrdri de CF, Drumuri (ANCFD) / Materiale
pentru Betoane si Mortare (MBM);
9.1.3 Profil Materiale pentru Drumuri (MD);
9.1.4 Profil Drumuri 1 (Teste Laborator);
9.1.5 Profil Drumuri 2 (Capacitate Portanta);
9.1.6 Profil Drumuri 3 (Planeitate - Rugozitate);
9.1.7 Profil Siguranta Circulatiei / Finisaje (F);
9.1.8 Profil Beton, Beton Armat, Beton Precomprimat (BBABP) / incerciri pentru
Expertizarea Constructiilor (IEX C);
9.1.9 Profil Verificari Nedistructive si a Comportarii in Exploatare a Constructiilor
(VNCEC) / Hidroizolatii, Izolatii Termice, Izolatii Fonice (HITIF);
9.1.10 Profil Armaturi de Rezistenta; din Otel Beton, Sarme sau Plase Sudate (AR).

[9.2.] Unitatea de Implementare a Proiectului;
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[9.3.] Compartimentul Asigurarea Calitatii.

Scop si competente:
— Realizarea incercarilor de laborator pe materiale pentru drumuri si pe materiale utilizate la
realizarea marcajelor rutiere;
— Realizarea de studii si incercari pentru implementarea de tehnologii rutiere performante;

— Verificarea calitdtii materialelor utilizate la lucrarile de drumuri si la constructia de autostrazi.

9.1 SECTIA LABORATOR DRUMURI

Este subordonata Directorului Directiei Laborator Drumuri, condusa de un sef de sectie, avand in
coordonare urmatoarele Structuri:
9.1.1 Profil Geotehnica si Teren de Fundare (GTF) / Analize Chimice Apa (AchA);
9.1.2 Profil Agregate Naturale pentru Lucrari de CF, Drumuri (ANCFD) / Materiale
pentru Betoane si Mortare (MBM));
9.1.3 Profil Materiale pentru Drumuri (MD);
9.1.4 Profil Drumuri 1 (Teste Laborator);
9.1.5 Profil Drumuri 2 (Capacitate Portanta);
9.1.6 Profil Drumuri 3 (Planeitate - Rugozitate);
9.1.7 Profil Siguranta Circulatiei / Finisaje (F);
9.1.8 Profil Beton, Beton Armat, Beton Precomprimat (BBABP) / Incercari pentru
Expertizarea Constructiilor (IEX C);
9.1.9 Profil Verificari Nedistructive si a Comportarii in Exploatare a Constructiilor
(VNCEC) / Hidroizolatii, Izolatii Termice, Izolatii Fonice (HITIF);
9.1.10 Profil Armaturi de Rezistenta; din Otel Beton, Sarme sau Plase Sudate (AR).
Profilele sunt subordonate Sefului Sectiei Laborator Drumuri.
Atributii:
Asigura si raspund, conform competentelor specifice, de:
9.1.a Realizarea incercarilor pe:
I. agregate naturale, agregate artificiale si pamanturi;
Il. lianti bituminosi (bitum si emulsie bituminoasa);
iii.  mixtura asfaltica si straturi din Tmbracaminte bituminoasa;
iv. betoane de ciment;
v. materiale utilizate la realizarea marcajelor rutiere (vopsea de marcaj, termoplastic,
plastic aplicat la rece, preformat, microbile de sticld) si marcaje rutiere (orizontale si

verticale);
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vi. armaturi pentru beton armat.
9.1.b Implementarea normelor europene de incercare specifice sectorului de drumuri si utilizarea
la realizarea incercarilor a normelor tehnice in vigoare;
9.1.c Realizarea incercarilor pentru clienti, pe baza de comanda, cu urmarirea:

I. Inregistrarii comenzilor primite si stabilirea responsabilitatilor executarii acesteia pentru
profilul corespunzator;

Ii. 1intocmirii temei program, a devizului de cheltuieli si a figsei de analiza pentru fiecare
comandd de catre seful de profil in cadrul cdruia se realizeazd comanda si predarea
acestora catre Compartimentul Achizitii Publice si Gestionare Contracte, pentru
incheierea documentelor contractuale;

iii. transmiterii catre client a documentelor contractuale, a semnarii acestora de catre ambele
parti, a emiterii facturii si incasarea contravalorii acesteia;

iv. emiterii rapoartelor de incercare si transmiterea acestora catre client;

9.1.d Realizarea de cercetari (teme prinse in planul laboratorului), privind utilizarea la lucrarile de
drumuri a unor materiale si tehnologii performante, cu urmarirea:

I. intocmirii notei de fundamentare, a temei program si a devizului de cheltuieli;

ii. realizarii propriu-zisa a lucrarilor, cu respectarea fazelor de executie (programare /
proiectare, realizare incercari, interpretare rezultate, concluzii);

ili. redactarii raportului tehnic aferent fiecarei lucrari in parte;
9.1.e Realizarea de incercari, la solicitarea directiilor C.N.A.l.R. S.A., pentru:

I. verificarea calitatii materialelor utilizate la lucrarile de drumuri si constructie autostrazi;

ii. expertizarea tehnica a lucrarilor de reabilitare a drumurilor nationale sau constructie
autostrazi al caror beneficiar este C.N.A.L.LR. S.A;;

iii.  verificarea calitatii marcajelor aplicate pe drumuri nationale si autostrazi;
9.1.f Elaborarea de agremente tehnice pentru materiale si tehnologii noi specifice sectorului de
drumuri:

I. primirea cererii de elaborare Agrement Tehnic de catre raportorul din cadrul laboratorului

caruia i este specific obiectul solicitarii clientului;

ii. analiza documentelor tehnice predate de solicitant si stabilirea incercdrilor necesare

elaborarii agrementului;
iii. intocmirea temei program, a devizului de cheltuieli si a fisei de analiza si predarea acestora
catre Compartimentul Achizitii Publice si Gestionare Contracte pentru incheierea

documentelor contractuale;
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iV. urmadrirea transmiterii catre client a documentelor contractuale, a semnarii acestora de catre
ambele parti, a emiterii facturii si incasarea contravalorii acesteia;
v. emiterea rapoartelor de incercare, elaborarea agrementului tehnic si al dosarului tehnic
aferent si predarea lor profilului de agremente tehnice, in vederea predarii la CTPC;
Vi. sustinerea agrementului tehnic in sedinta de avizare a CTPC;
9.1.g Urmarirea comportarii in exploatare a sectoarelor experimentale realizate cu materiale si
tehnologii noi agrementate de catre CESTRIN;

9.1.h Implementarea sistemului de calitate specific laboratoarelor de incercare, conform cerintelor
normei europene SR EN ISO/CEI 17025 si mentinerea acestuia la nivelul cerut de referential, prin:
i. elaborarea / revizuirea procedurilor tehnice de incercare si a instructiunilor tehnice;
ii. asigurarea calitatii rezultatelor incercarii;

iii. tinerea la zi a documentelor tehnice;
iv. realizarea instruirilor tehnice a responsabilului cu asigurarea calitatii;
V. revizuirea permanentd a documentelor sistemului calitatii propriu laboratorului: manual de
calitate, proceduri de sistem, proceduri operationale;
Vvi. Verificarea continud a calitatii rezultatelor incercarilor realizate de laborator;
vii. realizarea de audituri interne;

9.1.i Reprezentarea CESTRIN in CT 187 ASRO, ,,.Drumuri® respectiv analizarea normelor
tehnice romanesti / europene, transmiterea de observatii catre ASRO si participarea la sedintele ASRO
de analiza a observatiilor si decizie privind normele tehnice analizate;

9.1 Incercari nedistructive, semi distructive pentru beton si beton armat, incerciri nedistructive
pe prefabricate din beton armat;

9.1.k Coordonarea activitatii de foraj geotehnic si analizarea probelor rezultate, in cadrul

laboratorului.
9.2. UNITATEA DE IMPLEMENTARE A PROIECTULUI

Este subordonata Directorului Directiei Laborator Drumuri, condusa de un sef de UIP, avand in
coordonare urmatoarele structuri:
- Profil Drumuri 2 (Capacitate Portanta);
- Profil Drumuri 3 (Planeitate - Rugozitate);
- Profil Siguranta Circulatiei / Finisaje (F).
Scop specific:
— Monitorizarea si luarea unor decizii rapide de interventie, atunci cand este cazul, in scopul
preventiei si reducerii numarului de accidente rutiere prin reducerea procentualda majord a

influentei factorului drum,;
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— Identificarea si prioritizarea lucrarilor de intretinere in baza unor parametrii caracteristici
(capacitate portantd, planeitate, rugozitate si stare de degradare) determinati in baza unor
masurdtori nedistructive de mare randament, sistem calibrat corespunzator pe intreaga retea
nationala de drumuri;

— Asigurd conditiile de monitorizare si interventie necesare pentru optimizarea gradului de
siguranta a participantilor la trafic.

Atributii:
profilelor coordonate, pe durata de realizare si de derulare a proiectului, conform necesitatilor precizate
de seful de unitate (UIP).

9.3. COMPARTIMENTUL ASIGURAREA CALITATII

Este subordonat Directorului Directiei Laborator Drumuri.

Scop:

— Asigurarea Sistemului propriu de Management al Calitatii in domeniul activitatii de laborator si

mentinerea acestuia la nivelul impus de standardul SR EN ISO/CEI 17025.

Atributii:

Asigura si raspunde de:

9.3.a Implementarea Sistemului de Management al Calitatii impus de standardul SR EN ISO/CEI
17025, de controlul aplicarii si evaludrii eficientei acestuia in cadrul Directiei Laborator Drumuri;

9.3.b Elaborarea documentatiei specifice Sistemului de Management al Calitatii, actualizarea si
gestionarea acesteia;

9.3.c Verificarea, prin audit intern a modului in care sunt elaborate, gestionate, conservate si
difuzate Inregistrarile calitatii, in activitatile desfasurate in unitate;

9.3.d Urmatrirea rezolvarii neconformitatilor depistate la auditurile interne;

9.3.e Planificarea si realizarea analizelor de management a stadiului Sistemului de Management al
Calitatii;

9.3.f Evaluarea furnizorilor / subcontractantilor din domeniul activitatii de laborator, in vederea
acceptarii lor de catre CESTRIN si evaluarea satisfactiei clientilor, potrivit procedurilor specifice;

9.3.g Realizarea instruirii personalului directiei in domeniul calitatii.

CAPITOLUL 10. ATRIBUTIILE COMUNE STRUCTURILOR FUNCTIONALE CESTRIN

(1) La atributiile si responsabilitatile specifice structurilor functionale se adauga urmatoarele atributii si

responsabilitati comune, daca acestea sunt aplicabile, dupa caz:
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Tin evidenta tuturor actelor normative si reglementarilor in vigoare cu aplicabilitate in
activitatile desfasurate de structura organizationala din care fac parte / pe care o conduc si isi
insusesc prevederile acestora, in vederea aplicarii lor corecte;

Asigura aplicarea dispozitiilor Directorului Executiv CESTRIN privind efectuarea controlului
financiar preventiv (C.F.P.), a controlului ierarhic operativ curent si exercitarea autocontrolului;
Implementeaza si exploateaza sistemele de prelucrare automata a datelor in activitatile
desfasurate in cadrul structurii organizatorice din care fac parte / pe care le conduc, colaborand,
in acest sens, cu structurile de specialitate; participa la intocmirea si tinerea la zi a bazei de date a
CESTRIN;

Raspund de pastrarea integritatii si asigurarea securitatii bunurilor si documentelor existente in
cadrul structurii, folosite la indeplinirea atributiilor si sarcinilor ce ii revin;

Aplica prevederile documentelor sistemului de management al calitatii al CESTRIN;
Conducatorii  structurilor organizatorice detaliaza si, dupa caz, defalca atributiile si
responsabilitatile structurii organizatorice pe care o conduc, in fisele posturilor aferente
salariatilor din subordine, avizeaza fisele de post astfel rezultate si le prezinta Conducerii
CESTRIN, spre aprobare, iar dupa inmanarea, cu semnatura de primire a ocupantilor posturilor,
un exemplar al fiecarei fise 1l transmite Compartimentului Resurse Umane;

Respectarea prevederilor procedurilor generale aplicabile activitatii CESTRIN si a
Regulamentului Intern;

Respectarea prevederilor procedurilor specifice pentru realizarea atributiilor;

Respectarea obligatiilor stabilite prin fisa postului;

Respectarea circuitului documentelor.

(2) Structurile functionale care implementeaza contracte de achizitii publice specifice realizarii scopului

lor vor asigura si vor raspunde de:

intocmirea caietelor de sarcini, a notelor privind determinarea valorilor estimate, a notelor de
fundamentare si / sau a altor documente conform procedurilor interne privind achizitia publica;
Verificarea realizarii de catre prestatori / furnizori (dupa caz) a obligatiilor contractuale;
Verificarea documentelor si /sau documentatiilor elaborate de catre prestatori / furnizori (dupa
caz), precum si realizarea receptiei produselor / serviciilor / lucrarilor (dupa caz), conform
obiectului contractului;

Acordarea vizei pentru ,,Certificare in privinta Realitatii, Regularitatii si Legalitatii pentru ,,Bun

de Plata* si inaintarea pentru efectuarea platii a facturilor emise de prestator / furnizori.

Pag. 38 din 39



C.N.ALR.S.A.
Centrul de Studii Tehnice, Rutiere si Informatica - CESTRIN
Regulament de Organizare si Functionare

PARTEA IV: DISPOZITII FINALE

CAPITOLUL 11. DISPOZITII FINALE SI TRANZITORII

(1) Prezentul Regulament de Organizare si Functionare intrd in vigoare de la data precizatd in
Hotararea Adunarii Generale Extraordinare a Actionarilor de aprobare a acestuia.

(2) Modificarea si / sau completarea prezentului Regulament de Organizare si Functionare se face ori
de cate ori se aduce o modificare structurii organizatorice.

(3) Prevederile prezentului Regulament de Organizare si Functionare constituie cadru administrativ
pentru elaborarea / actualizarea procedurilor specifice si a fisei postului de catre compartimentele
functionale.

(4) Prevederile prezentului Regulament de Organizare si Functionare si orice modificare sau

completare adusa prevederilor acestuia au caracter obligatoriu pentru salariatii CESTRIN.
PARTEA V: ANEXE

ANEXA 1: ORGANIGRAMA CESTRIN
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